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LISTA DE VERIFICACAO DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO

IDENTIFICACAO DA LICITACAO

N2 DO PROCESSO:
Legenda:
S N EP NA
Sim Nao Em parte Nao se aplica

VERIFICAGAO COMUM A TODAS AS LICITACOES

Atende

plenamente
a exigéncia?

(S/N/EP/NA

Indicacao do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(eDOC)

Houve abertura de processo administrativo?

Foi adotada a forma eletronica para o processo
administrativo ou, caso adotada forma em papel, houve
a devida justificativa?

A autoridade competente designou os agentes publicos
responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a
contratacao?

A Portaria referente a designacdo do Agente de
Contratacdo (Pregoeiro) e da equipe de apoio sera
anexada aos autos quando o processo retornar para
publicacao?

Foi certificado o atendimento do principio da
segregacao de fungdes?

Consta o Documento de Formalizacao da Demanda?

Foi certificada a utilizacdo de modelo padrao do DFD, ou
houve justificativa para sua ndo utilizacdo?

Foi certificado que objeto da contratacdo esta
contemplado no Plano de Contratacdes Anual?
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Foi certificado que objeto da contratacdo esta
compativel com a Lei de Diretrizes Org¢amentarias?

H4 o Estudo Técnico Preliminar?

Foi certificada a utilizacdo de modelo padrao de ETP, ou
houve justificativa para sua ndo utilizacdo?

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a
descricao da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do valor, a manifestacdo sobre o
parcelamento e a manifestacdo sobre a viabilidade da
contratacao?

Consta justificativa para a auséncia dos itens nao
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares?

Houve manifestacdo justificando as exigéncias de
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua
dispensa no caso concreto?

Héa a Analise de Riscos?

Foi certificada a utilizacdo de modelo padrao de Andlise
de Risco, ou houve justificativa para sua nao utilizagdo?

H4 o Termo de Referéncia ou Termo de Referéncia
Simplificado?

Foi certificada a utilizacdo de modelo padrdo do Termo
de Referéncia ou Termo de Referéncia Simplificado, ou
houve justificativa para sua ndo utilizacdo?

O TR contempla definicdo do objeto, fundamentagdo da
contratacdo, descricio da solucdo, requisitos da
contratacdo, modelo de execucdo, modelo de gestdo,
critérios de medicdo e de pagamento, forma de selecdo
do fornecedor, estimativas do valor da contratacdo e,
ndo se tratando de registro de precos, adequagdo
or¢camentaria?

Foi certificado que o TR esta alinhado com o Plano de
Contratacdes Anual e com os elementos do ETP?

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo técnica
ou econdmica, elas foram justificadas no processo?

Caso o TR contemple exigéncias de qualificagdo técnica,
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elas sao especificas e objetivas?

Caso o TR contemple exigéncias de qualificacdo técnica
ou econOmica e o objeto licitatério refira-se a
contratacdes para entrega imediata ou contratacdo em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, houve
justificativa para ndo dispensa-las?2

Os autos estdo instruidos com o edital da licitacdo?

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel
consta do edital da licitacdo?

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou
justificada sua ndo utiliza¢do?

Foi deflagrada a modalidade de licitagdo no edital?
Qual?

Concorréncia ( )

Concurso ()

Leildo ()

Pregdo ()

Foi especificado o critério de julgamento das propostas?

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a
R$80.000,00, eles foram destinados as ME/EPPs e
entidades equiparadas ou foi justificada a nao
exclusividade?

Foi mantida no edital clausula com indice de
reajustamento de precgos, com data-base vinculada a
data do orcamento estimado?

Caso tenha sido vedada a participagdo de cooperativas,
consta justificativa nos autos?

Caso tenha sido vedada a participacdo de consércios,
consta justificativa nos autos?

VERIFICACAO RELATIVA A PESQUISA DE PRECOS E Atende Indicacao do
AS QUESTOES ORCAMENTARIAS PARA COMPRASE | plenamente local do
SERVICOS EM GERAL a exigéncia? | processo em
que foi

atendida a
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exigéncia
(eDOC)

Consta orcamento estimado com as composi¢coes
detalhadas dos precos utilizados para sua formacgao?

Foi certificado que o valor previamente estimado da
contratacdo estd compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala
e as peculiaridades do local de execug¢do do objeto?

Foi certificado que o estimado preco foi obtido com base
em pelo menos trés precos ou houve justificativa pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente para a hipotese excepcional em que nao for
respeitado referido nimero minimo?

Caso o preco tenha sido obtido unicamente com base
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos
ou banco de precos em saude, foi certificado que o valor
estimado ndo é superior a mediana do item nos
sistemas consultados?

A pesquisa de precos contém, no minimo:

[ - descricao do objeto a ser contratado;

II - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela
pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;
[1I - caracterizacao das fontes consultadas;

[V - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicao do valor
estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em
especial para a desconsideracio de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VII - memoéria de calculo do valor estimado e
documentos que lhe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso
da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 52
da IN Seges 65/20217?

Foi certificado que foram priorizados na pesquisa de
precos os sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em sadde, e contratacdes
similares feitas pela Administracdo Publica, ou
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justificada a impossibilidade de utilizacdo dessas
fontes?

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratacdes
similares feitas pela Administracio Publica e ja
concluidas, a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1
(um) ano a data da pesquisa de precos ou houve a
devida justificativa para a utilizacdo excepcional de
precos de contratacdo concluida ha mais de um ano?

Nos casos de utilizagio de pesquisa direta com
fornecedores, na hipdtese em que ela for cabivel, foi
observado o nuUmero minimo de consulta a trés
fornecedores ou foram instruidos os autos com as
devidas justificativas?

Nos casos de utilizacgio de pesquisa direta com
fornecedores, foi certificada a observancia de os
or¢amentos obtidos serem datados no maximo com 6
meses de antecedéncia da data prevista para divulgacao
do edital ou certificado que havera a devida atualizacao
caso ultrapassado esse prazo?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que o prazo de resposta concedido foi
compativel com a complexidade do objeto da licitacdo?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que os orcamentos contém:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP] do
proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi
certificado que a consulta conteve informacdo das
caracteristicas da contratacao contidas no art. 42 da IN
Seges 65/2021, com vistas a melhor caracterizacdo das
condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado?

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta
dos autos a relacio de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
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solicitacao feita?

Consta dos autos a motivagdo sobre o momento da
divulgacdo do orcamento da licitagdo?

Tratando-se de contratagdo que envolva a criacdo,
expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental
que acarrete aumento da despesa, constam dos autos
estimativa do impacto orcamentario-financeiro e
declaracdo sobre adequacio orcamentaria e financeira?

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES

Atende
plenamente
a exigéncia?

Indicacao do
local do
processo em
que foi
atendida a
exigéncia
(eDOC)

Se o objeto a ser contratado for bem de consumo, foi
certificado que ndo se enquadra como bem de luxo?

Foi certificado que a aquisicdo e pagamento observarao
condi¢cdes semelhantes as do setor privado ou houve
justificativa para ndo observancia dessas condi¢des?

Ha justificativa para nao utilizacdo de sistema de
registro de precos?

Foi certificado que a determinac¢do do quantitativo a ser
adquirido considerou a estimativa de consumo e
utilizacdo provaveis, com base em técnica adequada?

H4 manifestacdo sobre o atendimento do principio da
padronizagao?

Ha manifestagcdo sobre o atendimento do principio do
parcelamento?

Caso o objeto contemple item de aquisicdo de bens de
natureza divisivel, com valor superior a R$80.000,00, foi
prevista a cota reservada ou justificada sua nao
previsdo?

No caso da cota reservada, a divisdo do quantitativo
destinado a cota procurou observar o limite percentual
de até 25% do total, independentemente do valor da
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cota?

H4 manifestacdo sobre a compatibilidade da despesa
estimada com a prevista nas leis orcamentarias?

Consta informacdo do uso ou justificativa para nao
utilizacdo de catalogo eletrénico de padronizagdo?

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta
justificativa para a indicacdo?

Havendo vedacdo de determinada marca ou produto, foi
indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que nao atendem as necessidades da
Administracido?

Ha certificacdo no ETP ou nos autos de que a op¢ao pela
aquisicilo é mais vantajosa do que eventuais
alternativas, como a locac¢ido de bens?

Porto Velho-RO,

de

de 20

Nome e Assinatura do Responsavel

Cargo/Funcao
Matricula




